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Torino, 27 maggio 2024 

 

Ai Docenti 

 

 

 

CIRCOLARE N. 193/DIDA 

MODALITA’ SCRUTINIO FINALE 

A.S. 2023/2024 

 

 

Si comunica di inserire i voti sul registro elettronico 48 ore prima dello scrutinio finale. 

 

Procedura per l’inserimento dei voti: 

 Entrare sulla piattaforma didUp 

 Cliccare su “Scrutini” 

 Cliccare su “Caricamento Voti” 

 Selezionare la classe 

 Scegliere dal menu a tendina “Scrutinio Finale” 

 Selezionare “Voti” 

 Selezionare il tasto “Avanti” in alto a destra 
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 Cliccare sul nome della materia per cui si vogliono inserire le 

valutazioni 

 

 
 

 

 

 Selezionare “Azioni” in alto a destra e “Importa voti dal Registro 

Elettronico” 
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 I voti di educazione Civica dovranno essere importati dai coordinatori. 

 

 Dopo aver verificato l’opzione per il calcolo della media “Determina il voto 

da importare come media complessiva”, cliccare “Importa” in alto a 

destra. 

Solo per i docenti di religione, se viene spuntata l’opzione “Una volta 

determinata la media, proponi solo valutazioni con codice carattere” posta 

al fondo della finestra, il sistema automaticamente convertirà i voti da 

numerici a descrittivi. 

 

 
 

 

 Modificare eventualmente il voto proposto dal sistema 

 Cliccare “Salva” in alto a destra 

 Cliccare il tasto “Indietro” 

 

 

 

 

 

 

 

Recupero delle insufficienze 

I docenti dovranno portare allo scrutinio gli argomenti/nuclei tematici fondamentali 

che gli allievi devono recuperare in caso di valutazioni insufficienti. 

Gli stessi verranno consegnati e messi a disposizione degli allievi che dovranno 

svolgere il recupero. 
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Procedura per lo scrutinio: 

 Entrare sulla piattaforma didUp 

 Cliccare su “Scrutini” 

 Cliccare su “Caricamento Voti” 

 Selezionare la classe 

 Scegliere dal menu a tendina “Scrutinio Finale” 

 Selezionare “Solo Voti” 

 Selezionare il tasto “Avanti” in alto a destra 

 

 

 
 

 Inserire i voti di condotta cliccando sulla colonna corrispondente 

 Verificare che i voti siano stati inseriti correttamente in tutte le 

colonne 

 Cliccare su “Azioni” e selezionare la voce “Inserisce automaticamente 

la media” 
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 Cliccare su “Azioni” e selezionare la voce “Inserimento Rapido 

Cred./Int./….” Per le classi 3° / 4°  
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INSERIMENTO DELL’ESITO FINALE 

 

 Cliccare su “Azioni” 

 Selezionare “Inserisci Automaticamente l’Esito” 

 

 
 

 Da Esito positivi senza insufficienze o senza voto selezionare dal 

menu a tendina “Ammesso alla classe successiva” oppure per gli al-

lievi di prima “Ammesso con revisione del PFI” oppure “Ammesso 

con modifica del PFI” 

 Da Esito sospeso/negativo con meno di quattro insufficienze dal menu 

a tendina “Sospensione del giudizio” 

 Da Esito negativo con 4 insufficienze o più “Non ammesso alla classe 

successiva”  

 Cliccare “Salva” 

 Cliccare “Blocca voti” in alto a destra 
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Procedura per la compilazione del verbale: 

 Dopo aver bloccato i voti cliccare il tasto “Azioni” 

 Selezionare, dal menu a tendina “Compila verbale” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Selezionare “Verbali Scrutinio Finale Classi …” 
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Scaricare il file e compilare il documento con estensione odt 

 

 

NB il file deve essere aperto solo ed esclusivamente con OpenOffice / LibreOffice 

 

 Salvare il Verbale in formato Pdf 

 Il verbale deve essere incollato sull’apposito registro cartaceo 
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Procedura per la stampa del tabellone: 

 

 Cliccare sul tasto “Azioni” 

 Selezionare dal menu a tendina “Stampa Tabellone” 

 Inserire dal menu a tendina “2023 (SF) 

 Cliccare “Stampa” in alto a destra 

 
 

  Scaricare sul pc il Pdf e salvarlo Tabellone_classe (es. Tabel-

lone_1A) 
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COMUNICAZIONE DELLE INSUFFICIENZE ALLE FAMIGLIE  

 

 Cliccare su “Azioni”  

 Selezionare “Comunicazione Debito Formativo” 

 Selezionare il modello appropriato in riferimento alla classe scrutinata 

 
 

La comunicazione dovrà essere inviata alla famiglia attraverso la funzione “Invia in 

Bacheca” e successivamente “Stampa”. 

 

 
 

Inserire i seguenti dati: 

Nome File: Comunicazione debito formativo.pdf oppure RevisionePFI.pdf 

Messaggio: Carenze formative scrutinio finale 

Cliccare “Salva” 

I documenti verranno inviati direttamente ad ogni famiglia dal sistema. 

 

INVIARE LA COMUNICAZIONE SOLO DOPO LA PUBBLICAZIONE DEGLI 

ESITI. 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

  Prof. Barbato VETRANO 
    Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi 
  dell’articolo 3, comma 2 Decreto Legislativo 39/1993 
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